附件1卷内文件目录式样
卷内文件目录
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填写要求：
1.序号：应依次标注卷内文件的排列顺序。

2.责任者：填写文件的发文机关名称。

3.文号：填写文件的发文号。

4.文件题名：填写文件标题，无标题的应拟写一个标题，并用括号圈起。

5.日期：填写文件的发文日期。

6.页数：填写每份文件的页数。

7.备注：填写文件需要说明的问题，如本件为复印件或文件的密级等。

